Kolping-Bildungswerk Ostbayern gGmbH

Modul 4 Grundbildung fur Lagerberufe

Fur einen optimalen Einstieg in das Berufsfeld Lager und Logistik ist die Vermittlung von
entsprechenden Grundlagenkenntnissen essenziell. In Absprache mit der Lehrkraft und dem
Arbeitgeber wird individuell entschieden, welche der folgenden Inhalte fur die Teilnehmenden relevant
sind.

Inhalte

e Der Einstieqg in das Berufsleben
- Umgang mit gemeinsam genutztem Firmeneigentum
- Punktlichkeit
- Kleiderordnung
- Hoflichkeit
- Personliche Distanz
- Teilnahme an Meetings
- Eingehende Anrufe annehmen

e Datensicherheit und Datenschutz
- Gesetze und Ziele der IT- und Datensicherheit
- Gefahren
- Schutz vor Angriffen
- Schutz vor Datenverlust
- Gesetze und Verordnungen: BDSG und DSGVO
- Datenschutz im Unternehmen

e Das Unternehmen
- Die Firma
- Unternehmensorganisation
- Unternehmensleitbild und Zielsystem

e Arbeitnehmerschutz
- Arbeitnehmervertretung
- Unfallverhiitung im Lager

e Umweltschutz
- Gesetzliche Vorschriften zur Verpackung
- Qualitatsmanagement

e Informieren und Kommunizieren
- Der Arbeitsplatzrechner
- Das Netzwerk
- Datenbanken
- Intranet und Internet
- Gefahren
- Schutz vor Angriffen

e Giter annehmen und kontrollieren
- Guter entladen: EPK-Kaufvertragsstérungen

e Guter lagern
- Glterarten und deren Lagerung

- Ein- und Auslagerungskriterien

- Standortfaktoren

- Lagerorganisation

- Lagereinrichtung und Lagertechnik



